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Kommunikationsmatrix
Wer informiert wen – worüber, wie und wann?
PROJEKT
	Projekt
	

	Stand
	TT.MM.JJJJ


KOMMUNIKATIONSPLAN
	Was
	An wen
	Wie
	Wann
	Wer

	Beispiel: Statusbericht
	Lenkungsausschuss
	E-Mail (PDF)
	monatlich
	Projektleitung

	Beispiel: Jour fixe
	Projektteam
	Besprechung
	wöchentlich
	Projektleitung
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