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Projektbericht
Statusbericht · intern
	Projekt
	
	Berichtszeitraum
	MM/JJ
	Datum
	TT.MM.JJJJ

	Erstellt von
	
	Verteiler
	


1. Projektstatus
Projekt abgeschlossen?  ☐  ja   ☐  nein                   Rot: Eskalation, Entscheidung nötig             Gelb: unkritische Abweichungen             Grün: alle Anforderungen werden derzeit erfüllt
	Kriterium
	Rot
	Gelb
	Grün
	Kurzbemerkung der Projektleitung zum Status

	Inhalt
	☐
	☐
	☐
	

	Qualität
	☐
	☐
	☐
	

	Kosten
	☐
	☐
	☐
	

	Risiko
	☐
	☐
	☐
	

	Zeit
	☐
	☐
	☐
	


2. Projektverlauf
	Kosten
	Phase 1
z. B. Konzept
	Phase 2
z. B. Einführung
	Phase 3
z. B. Entwicklung
	
	Termine
	Datum

	Geplantes Projektvolumen (€)
	
	
	
	
	Meilenstein …
	TT.MM.JJJJ

	Fertigstellungsgrad (%)
	
	
	
	
	Meilenstein …
	TT.MM.JJJJ

	Ist-Aufwand / Ist-Kosten (€)
	
	
	
	
	Change Request
	TT.MM.JJJJ

	Restaufwand / Restkosten (€)
	
	
	
	
	Projektabschluss (lt. aktuellem Plan)
	TT.MM.JJJJ

	Mehraufwände (€) · davon genehmigt (€)
	
	
	
	
	
	


3. Inhalt / Qualität / Zeit – Ereignisse und Probleme mit Einfluss auf den Projektfortschritt
Erledigte Probleme werden noch einmal aufgeführt und entfallen im nächsten Bericht.
	Nr.
	Ereignis / Problem
	Ursache
	Seit wann
	Maßnahme
	Verantwortlich
	Bis wann
	Status

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	


4. Risiko-Report
Mögliche wirtschaftliche Probleme und andere erkannte oder erwartete Risiken – mit wirtschaftlicher Bewertung.
	Nr.
	Thema
	Maßnahme
	Wahrscheinlichkeit (%)
	Risikowert (€)

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	


5. Sonstiges
	

	



6. Freigabe

	Datum, Unterschrift
Projektleitung
	
	Datum, Unterschrift
Lenkungsausschuss



7. Erläuterungen zur Bestimmung des Kriterien-Status
	Kriterium
	Erläuterung
	Status Rot
	Status Gelb
	Status Grün

	Inhalt
	Erfüllung der vertraglich vereinbarten Leistung hinsichtlich Funktionalität und Umfang
	– Erhebliche Defizite bei Funktionalität oder lieferbarem Umfang
– Entscheidung dringend notwendig
– Eskalation muss erfolgen
	– Kleinere Defizite wurden festgestellt
– Entscheidung überfällig
– Noch keine Eskalation notwendig
	– Keine Defizite festgestellt
– Keine Entscheidung notwendig oder überfällig

	Qualität
	Qualität des umgesetzten Projektumfangs
	– Bisher erreichte Qualität stark defizitär
– Entscheidung dringend notwendig
– Eskalation muss erfolgen
	– Kleinere Defizite wurden festgestellt
– Entscheidung überfällig
– Noch keine Eskalation notwendig
	– Keine Defizite festgestellt
– Keine Entscheidung notwendig oder überfällig

	Kosten
	Aktuell prognostizierte Projektkosten / Projektumfang
	– Erhebliche Abweichung bei Umfang und/oder Kosten eingetreten
– Entscheidung dringend notwendig
– Eskalation muss erfolgen
	– Kleinere Abweichungen bei Umfang oder Kosten festgestellt
– Entscheidung überfällig
– Noch keine Eskalation notwendig
	– Keine Abweichungen aufgetreten
– Keine Entscheidung notwendig oder überfällig

	Risiko
	Mögliche, noch nicht eingetretene Probleme bei Inhalt, Qualität, Kosten und Zeit – mit hinterlegten Maßnahmen (siehe Risiko-Report)
	– Erhebliche Gefährdung wesentlicher Ziele erwartet
– Entscheidung dringend notwendig
– Eskalation muss erfolgen
	– Geringe Gefährdung wesentlicher Ziele erwartet
– Entscheidung überfällig
– Noch keine Eskalation notwendig
	– Keine Gefährdung von Zielen erkannt
– Keine Entscheidung notwendig oder überfällig

	Zeit
	Einhaltung der zugesicherten bzw. vereinbarten Termine (unabhängig vom Aufwand)
	– Erhebliche Abweichung von zugesicherten Terminen eingetreten
– Entscheidung dringend notwendig
– Eskalation muss erfolgen
	– Kleinere Terminabweichungen festgestellt
– Entscheidung überfällig
– Noch keine Eskalation notwendig
	– Keine Terminabweichungen aufgetreten
– Keine Entscheidung notwendig oder überfällig
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