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Arbeitsauftrag
Vereinbarung über ein Arbeitspaket

PROJEKT

Projektname / -nummer

Aufgabenbezeichnung / 
PSP-Code

BESCHREIBUNG DER ARBEIT

Aufgaben

Tätigkeiten

Geforderte Ergebnisse

Verweis auf PSP / 
Projektplan

ZEIT

Start TT.MM.JJJJ

Ende TT.MM.JJJJ

Veranschlagter Aufwand Arbeitsstunden

Verfügbarkeit

RESSOURCEN

Budgetrahmen €

Infrastruktur / Tools

Weitere Unterstützung

ZUSAGEN

Mitarbeiter/in
Hiermit nehme ich den Arbeitsauftrag an und sichere die termingerechte 
Erledigung zu.

Datum, Unterschrift

Direkte/r Vorgesetzte/r
Ich bestätige, dass die Mitarbeiterin / der Mitarbeiter für die genannten 
Aufgaben und Zeiten zur Verfügung steht.

Datum, Unterschrift

Projektleiter/in Ich bestätige diesen Arbeitsauftrag.

Datum, Unterschrift
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